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V oblasti technologie zavladl ZMATEK. Proto usilujeme o to, abychom pomahali nalézat ty nejlepsi
nastroje, které bychom s ispéchem pouzivali ve vzdélavani zaloZzeném na pracovni ¢innosti (work
based learning neboli WBL). Tento zmatek jsme se pokusili rozdélit do ¢tyrech oddilt: Rizeni, E-
uceni, Vyhledavani a Sdileni. Shromazdili jsme podklady, materialy a nastroje, které jsou volné
pristupné (open source) a k dispozici zdarma, coz komukoli nabizi dostupné a rovhocenné
prileZitosti k seberozvoji a vzdélavani. Existuje cela rada dalSich IT nastroji, pficemz doufame, ze
tato stranka vam mtize poskytnout dobry zacatek.

Nastroje rizeni
Trello
Google skupiny
Google kalendar
Doodle

E-vzdélavani
Disk Google
Moodle

Vyhledavani
Jak uc¢innym zpiisobem pouzivat Google vyhledavani
Autorska prava a Creative Commons (tvirci spolecenstvi)

Sdilet

Nastroje rizeni
Trello

Trello predstavuje uzitecny nastroj pro skupinovou praci a Fizeni projektti. Nabzi jednoduchy
zptisob jak sdilet informace, komunikovat se cleny projektového tymu, pridélovat ukoly a sledovat
postup projektt a jejich vysledky. VSe je mozné snadno zorganizovat v ramci organizace. Je
propojené s Diskem Google a dalsimi ,cloud" Glozisti a nastroji pro sdileni. Je dostupny i jako
mobilni aplikace a proto jej Ize pouzivat ,za pochodu™.

https:/ /trello.com

Jak je Ize uplatnit v ramci vzdélavani zalozeném na pracovni c¢innosti (WBL):

Nejlépe se uplatnuje pFi Fizeni skupin a to pro zadavani a rozdélovani ukolti, jakozto i sledovani,
jak se kazdy jednotlivec posunuje. Rovnéz se velmi dobre hodi k zapisovani poznamek a k
vytvareni soupisu ukoli, ktery nam pomaha lépe si organizovat svoji vlastni praci.
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Google skupiny

V ramci Google skupin Ize vytvaret skupiny zaloZzené na e-mailu nebo fungujici v rezimu on-line.
Pro kazdou skupinu studentii je mozné vytvorit viastni skupinu. Skupinové e-maily Ize Cist

v rezimu on-line nebo v ramci vaseho oblibeného specialniho programu pro odesilani e-mailti (tzv.
e-mailového klienta),

https://groups.google.com/

PROFINWABL neboli Profesionalita ve vzdélavani zalozeném na pracovni ¢innosti - projektova praxe
Vyuzivame projektovou e-mailovou skupinu, abychom komunikovali o nasem projektu, nasich vystupech,
pripadné abychom sdileli informace pfed schizi. Vsichni ¢lenové skupiny maji soucasny pfistup ke stejnym
informacim. Do skupiny Ize kdykoli pfidavat nové ucastniky projektu.

Google kalendar

S pomoci Google kalendare, ktery je zdarma dostupny online, je snadné z jednoho mista sledovat vSechny
ddlezité Zivotni udalosti. MOZete vytvaret a sdilet rlizné kalendare. Kalendare mohou byt verejné nebo soukromé.
o aplikace je dostupna online a zdarma

+ je snadné ji pridat k webové strance

+ je mozné ji synchronizovat s mnoha platformami a aplikacemi (také MS Outlook, Thunderbird)

PROFINWBL projektova praxe
Nas kalendar sdilime mezi projektovymi partnery a zanasime do néj dlilezité datumy, schiize,
vzdélavaci kurzy a seminare nasich zaméstnanct, atd.

Tipy:
Diilezité datumy vasich kurzii miZete sdilet pfimo s vasimi studenty, ale také s vasimi partnery ve
vzdélavani (Skola, pracovisté). Staci pridat jejich e-maily do moznosti sdileni.

Doodle

Disk Google (Google drive)

Google Docs Ize pouzivat k vytvareni osobnich dokumentd, tabulkovych editord, prezentaci, které je pak mozné
sdilet s ostatnimi nebo je uzivat v ramci spolecné prace.

http://drive.google.com
PROFINWABL projektova praxe
Pro spolupraci v ramci PROFINWBL je online sdileni neodmyslitelné. Predstavujeme skupinu deseti organizaci

z osmi rliznych evropskych zemi. Disk Google pouzivame, abychom sdileli navrhy nastrojti, spolupracovali na
nich, sbirali napady, atd.
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Jak se Ledovci nejlépe osvédcuje Disk Google
Sdilime formulare a nastroje pro stipendia. Pracovnici maji okamZity pristup k poslednim verzim dokumentd
urcenych pro praci se studenty — kontrolni seznamy, vyhodnocovaci dokumenty, atd. Zaroven jej pouzivame pro
spolupraci na dokumentech — ti, ktefi k nim maji povoleny pfistup je mohou Cist, komentovat nebo ménit.
+ volné pristupna platforma, kterou mohou pouzivat vSichni z ostatnich platforem
+ pracovnici ¢i studenti nepotrebuji mit jakykoli icet
+ historie zmén v dokumentech, takze se Ize vracet a dohledavat, kdo a co se ménilo
- v podminkach uzivani Disku Google se uvadi. Ze Google miiZe pouzivat vas obsah

Tipy:
Se studenty, ktefi se chystaji na staz, je mozné jesté pred jejich nastupem sdilet slozku s dilezitymi dokumenty,
obrazky, kontrolnimi seznamy, atd. a umoznit jim tak pfipravit se na praci, ziskat zakladni informace o pracovisti,
atd..

Moodle

Moodle je bezplatnou otevienou platformou. Tento riiznorody nastroj umoziuje e-uceni, jakozto i
smisené uceni a dalkové vzdélavani. Je interoperabilni a funguje ve vice nez stovce riiznych
jazykad.

https://moodle.com/

Jak se SZS a VOSZ Pizef nejlépe osvédéuje moodle

SZS a VOSZ Plzen vyuzivaji platformu Moodle pro uceni a sdileni informaci o ERASMU , dale pak v
ramci projektu s nazvem Pamétni spis evropského souboru nastroji & mirova vychova 2.0
(European toolkit memorial & peace education 2.0) a rovnéz v ramci ESF projektu “Jednoznacna
identifikace pacienta a bezpecna lIékarska péce v nemocnicich plzenského regionu" a pro
vzdélavani zameéstnanci v riizné Iékarské tématice a bezpecnosti prace.

Vyhledavani

Jak ucinné pouzivat vyhledavac Google?
Google pracuje urcitym specifickym zplisobem. Pro snadnéjsi vyhledavani dokumentti je mozné
Z nich.
https://www.google.com/
Jak ucinné pouzivat Google?
stranka: — se pouziva k vyhledani néceho urcitého . Napr. stranka: hivset.be
~ — pouziva se k vyhledavani slov, které jsou ve spojeni s urcitym vyrazem. Napf. ~osetrovatelsky
“ " _ se pouziva k vyhledavani urcitych kombinaci slov. Napr. “osetrovatelsky zakrok™
— — se pouziva k vylouceni urcitych vyrazi. NapfF. -nemocnicni
.. — se pouziva k vyhledani v ramci urcitého casového rozpéti. Napr. 2015..2016

Vyhledavani dokumentd

druhSouboru (filetype): — se pouziva k vyhledani urcitého druhu nebo souboru. Nap¥r.
druhSouboru:pdf

vnazvu (intitle) : — se pouziva k vyhledani urcitého vyrazu, ktery je obsazen v nazvu souboru.
Nap¥. vhazvu:operacni

* _, se pouziva k vyhledani vSéech moznych urcitych vyrazi. Nap¥. *rakovina
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Google Scholar

K vyhledavani védeckych informaci pouziva Google zvlastni platformu s nazvem ‘Google Scholar’.
Tento nastroj nema zapotiebi login a proto se vyborné hodi k vyhledavani védeckych clankd, aniz
by bylo treba se prihlasovat jako odbératel financné nakladnych stranek.
https://scholar.google.com/

Zde hraje dilezitou roli umisténi slov. Pro optimalni vysledky bychom méli nejprve zadat autora a
nasledné pak hledany vyraz a dalsi specifické vyrazy pro vyhledavani. V ramci této platformy lze
uzivat i dalsi nastroje pro google.

autor: — se pouziva k vyhledani konkrétnich clankd daného autora. Nap¥. autor:Segal

Dalsi nastroje

Definice

definuj: — se pouziva k rychlému vyhledani definice slova. Nap¥. definuj:melancholie
Kalkulacka

Google Ize vyuzivat k rychlym vypoctiim. Napf. (2x3)/5+44-1

Prevadeni jednotek

Google Ize vyuzivat k prevadéni jednotek. Napr. 54 liber na kilogramy

Klavesové zkratky

Whledavani specifickych vyrazd v ramci jednoho dokumentu:

Ctrl + F — se pouziva k vyhledani urcitého vyrazu. Nap¥r. ctrl+F pecovatelka

Priblizit/Oddalit

CTRL + +/- — pouziva se k priblizeni ¢i oddaleni v ramci dokumentu

Zvolit hlavni panel

CTRL + L — pouziva se vzhledem k hlavnimu panelu; tato funkce prijde vhod, kdyz mame

soucasné otevieno vicero list.

Exituje obecné prijimana mylna predstava, Ze vSe, co najdeme na internetuy, je k uzivani zdarma.
Neni to pravda. VSe jesté podléha autorskym praviim. Ledaze by to autor pévodniho dila publikoval
pod zastitou Creative Commons license. (licence tvirciho spolecenstvi)

Proc?
~INékolik z nas (vcetneé Hala Abelsona, Jamie Boyla) si vsimlo dokonalé prileZitosti pro
kulturni vareni: na jedné strané : technologie, jeZ cim dal vice umozZriuje lidem sdilet a
tvorit; na strané druhé: zakony, ktery ¢im dal vice upravuji lidskou schopnost sdilet a
tvorit. Domnivali jsme se, Ze existuje n€jaky zplisob, jak vyzrat nad zakonem a v
souladu s autorskymi pravy poskytnout lidem, co potrebuji. A tak vzniklo Creative
Commons (tvirci spolecenstvi)."
— Lawrence Lessing, spoluzakladatel Creative Commons

Co to je?
Creative Commons (tvdrci spolecenstvi) vam pomaha v souladu se zékonem sdilet vase znalosti a
tvorivost a tak pomahat utvaret spravedlivejs], pristupnéjsi a inovativnéjsi svét, UmoZriujeme svétu
internetu vyuZzivat svdj piny potencial k tomu, aby byl motorem nové epochy rozvoje, ristu a
produktivity.
Diky siti zaméstnancd, rad a externich spolupracovnikd, ktera se prostira po celém svéte, poskytuje
Creative Commons bezplatnée, snadno pouZitelné autorské licence, diky kterym se vytvareji
Jjednoduché a standardizované zplsoby, jak povolit verejnosti sdilet a uZivat tvdrci podminky, které si
sama zvoll.
— https.//creativecommons.org/about/
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Kazda CC licence:
— plati celosvétove,
— trva po celou dobu platnosti autorského prava daného dila
— je neodvolatelna
— neni vylucna
a umoznuje vam:
— dilo kopirovat,
— dilo SiFit,
— zverejnovat je,
— prevadeét dilo do jiného formatu.

Sest typl licence tvirciho spoleenstvi (Creative Commons license)
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